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KOZIGALLAS

Lajosmizsei K6zés Onkormanyzati Hivatal

a "Kozszolgalati tisztvisel6krél szolo" 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Lajosmizsei K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Jegyz6i Iroda

Titkarsagi ugyintézo
munkakor betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony id6tartama:

hatarozott ideju el6relathatolag 2018.12.31 —ig tartd kozszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

Bacs-Kiskun megye, 6050 Lajosmizse, Varoshaz tér 1.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési elbirasairdl szolé 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betoltéje altal ellatandé feladatkorok:

1. szamu melléklet 27. pont: titkarsagi feladatkor |. besorolasi osztalyban

A munkakorhoz tartozé fébb tevékenységi korok:

Titkarsagi feladatok ellatasa; beérkezs iratok bontasa, elektronikus levelek letoltése;
képviselo-testuleti és bizottsagi Ulések elbkészitése, jegyzékonyvezése; polgarmester
és jegyz6 munkajanak segitése; Onkormanyzat honlapjaval kapcsolatos feladatok

ellatasa; Onkormanyzati hatarozatok kivonatainak elkészitése; Onkormanyzati
rendeletek kihirdetése, feltoltése a Nemzeti Jogtarba; egyéb hatdésagi feladatok.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozszolgalati tisztvisel6k
jogallasardl szolé" 2011. évi CXCIX. torvény, valamint a(z) Lajosmizse Varos
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Onkorméanyzat Képvisel6-testiiletének a Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatott
kOztisztviselbket és Ugykezelbket megilleté szocialis, joléti, kulturalis juttatasokrol,
valamint a szocialis és kegyeleti tamogatasokrdl szo6ld 47/2005. (XI1.22.) rendelete
rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,

Cselekvbkeépesseg,

Buntetlen el6élet,

Foiskola,

Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

Felhasznaldi szinti MS Office (Excel,Word) szoftverismeret
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A palyazat elbiralasanal eldnyt jelent:
§ igazgatasszervez veégzettség,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

§ A 45/2012. (I11.20.) Korm.rendelet 1. mellékletében meghatarozott formatumu,
fényképes Onéletrajz. Az onéletrajz formatum hasznalata kotelezo.
Harom hdénapnal nem régebbi teljes korl erkdlcsi bizonyitvany.
Iskolai végzettséget, szakképesitést, szakvizsgat tanusitd okiratok masolata.
Nyilatkozat a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettseg vallalasaral.

A palyazé nyilatkozata arrdl, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes
adatainak a palyazati eljarassal 0sszefuggd kezeléséhez hozzajarul.
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A munkakor betdlthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betolthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2016. julius 29.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét dr. Balogh Laszlé nyujt, a
76/457-575 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maédja:

§ Postai Gton, a palyazatnak a Lajosmizsei K6zés Onkormanyzati Hivatal
cimére torténd megkuldésével (6050 Lajosmizse , Varoshaz tér 1. ). Kérjuk a
boritékon feltintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonositdé szamot:
LMKOH/5061/2016. , valamint a munkakor megnevezeését: Titkarsagi
ugyintézé.

vagy

§ Elektronikus uton dr. Balogh Laszl6 részére a lajosmizse@lajosmizs.hu E-mail

cimen keresztul

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak maédja, rendje:

A palyazatokat Lajosmizse Varos Jegyzlje biralja el Lajosmizse Varos
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Polgarmesterének egyetértésével. Kinevezéskor 6 hénap probaidd kerul kikotésre. A
palyazatot kiir6é a palyazat eredménytelenné nyilvanitasanak jogat fenntartja.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2016. augusztus 5.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
§ www.lajosmizse.hu - 2016. julius 11.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.lajosmizse.hu
honlapon szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja:

A palyazati kiiras kozzétevije a Nemzeti Kozigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras
a kozigazgatasi szerv altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak
tartalmaért a palyazatot kiir6 szerv felel.
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